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П Л А Н
работы МБОУ СОШ № 177 по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации в 2018-2019 учебном году

	Сроки
	Содержание работы
	Ответственный
	Выход, документ, мероприятие

	
1. Организационно-методическая работа
	

	Август
	Анализ итогов ГИА-2018 по русскому языку, математике, предметам по выбору на педагогическом совете.
	Зам.директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка

	Сентябрь
	О назначении ответственных за обеспечение проведения ГИА, формирование базы РИС 
	Директор МБОУ СОШ № 177
И.М.Сысоева
	Приказ

	Сентябрь 
	Планирование мероприятий по подготовке и проведению ГИА на 2018-2019 учебный год на методическом совете ОУ
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	План по подготовке к ГИА

	В течение учебного года
	Формирование пакета нормативно- правовых, организационных документов, регламентирующих организацию и проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9-11 классов в 2018-2019 учебном году.
	Зам. директора по УВР
Сокол И.Г.
	Пакет документов
Изучение документов к ГИА по уровням.
Оформление накопительных папок.

	В течение учебного года
	Обеспечение участников ГИА информацией об учебно-тренировочных материалах, ознакомление с сайтами, на которых размещены КИМ по учебным предметам, которые имеют место при прохождении ГИА в форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	Учителя – предметники, руководители МО, зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Пакеты материалов, КИМов в учебных кабинетах, информация на стенде

	В течение учебного года
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения ГИА через издание системы приказов по школе
	Директор МБОУ СОШ № 177
И.М.Сысоева
	Приказы 

	Сентябрь 
	Организация занятий для подготовки к экзаменам
	Зам.директора по УВР Сокол И.Г., учителя- предметники
	Утвержденное
расписание 

	В течение года
	Рассмотрение вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников  9-х, 11-х классов.
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., учителя- предметники, руководители МО
	Инструктаж 

	Сентябрь

В течение года
	Размещение на сайте школы нормативно- правовых документов и методических рекомендаций, регламентирующих ГИА 2019 года.
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Информация на сайте

	Сентябрь
	Оформление информационного стенда «ГИА-2019» с материалами об особенностях проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов в форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ в 2018-2019 учебном году
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Информация на стенде




	Октябрь
	Оформление в кабинетах информационных стендов по подготовке к государственной (итоговой) аттестации по предмету
	Учителя-предметники
	Информация на стендах

	Октябрь
	Сбор информации для подготовки базы данных на выпускников
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.., классные руководители Черненкова И.В., Пстыга Н.В., Лучинина Г.М.
	Оформление папок( хранение в соответствии с требованиями о ЗПД)

	Октябрь 
	Сбор информации по предварительному выбору предметов по выбору обучающихся 9-х, 11-х классов
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.., классные руководители Черненкова И.В., Пстыга Н.В., Лучинина Г.М.
	Информационная справка

	Октябрь-декабрь
	Оформление документов на ПМПК для обучающихся с ОВЗ, детей- инвалидов.
	Классные руководители,
Педагог- психолог Веселова Е.И. 
	Справки ПМПК

	Ноябрь
	Формирование базы данных об участниках ГИА в форме ЕГЭ
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Создание электронной базы данных(осуществление хранения в соответствии с законом о ЗПД)

	Ноябрь
	Подготовка документации, бланков для написания государственного итогового сочинения. 
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Сопровождающие документы, бланки для сочинения

	Январь
	Подготовка документации и техники для проведения пробного собеседования по русскому языку
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., 
лаборант Томилов А.М.
	Сопровождающие документы

	Декабрь- январь
Январь- февраль
	Регистрация заявлений на участие в ГИА в форме ЕГЭ- 2019
Регистрация заявлений на участие в ГИА в форме ОГЭ, ГВЭ

	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Заявления на экзамен

	Декабрь 
	Анализ результатов по государственному итоговому сочинению
	Учителя- предметники, руководители МО , 
	Аналитическая справка

	Декабрь- февраль
	[bookmark: _GoBack]Формирование базы данных об участниках ГИА в форме  ОГЭ, ГВЭ
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Создание электронной базы данных(осуществление хранения в соответствии с законом о ЗПД)

	Март
	Проведение внутришкольных пробных ЕГЭ по предметам в соответствии с инструкцией по подготовке и проведении. ГИА.
Анализ и корректировка работы по подготовке обучающихся.

	Учителя- предметники, руководители МО, зам.директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка

	Май
	Педагогический совет о допуске обучающихся 9, 11 классов к итоговой аттестации
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Протокол педагогического совета

	Май- июнь
	Организация работы по обеспечению безопасности жизнедеятельности обучающихся в период проведения ГИА
	Директор МБОУ СОШ № 177
И.М.Сысоева;
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Приказы

	Май - июнь
	Формирование и утверждение списков сопровождающих обучающихся в ППЭ для сдачи ГИА
	Директор МБОУ СОШ № 177
И.М.Сысоева;
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Приказы

	Июнь
	Ознакомление с протоколами экзаменов, организация проведения апелляции
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Оформление протоколов

	Июнь 
	Педагогические советы об отчислении обучающихся 9,11 классов в связи с завершением обучения по образовательным программам основного общего и среднего общего образования.

	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., классные руководители: Черненкова И.В., Лучинина Г.М., Пстыга Н.В.
	Протокол педагогического совета

	
2. Работа с педагогическим коллективом
	

	Август
	Анализ итогов ГИА-2018 по русскому языку, математике, предметам по выбору на педагогическом совете.
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Протокол педагогического совета, МО

	Август
	Организация работы с обучающимися, не получившими аттестат об основном общем образовании:
· Проведение дополнительных консультаций по подготовке к ГИА;
· Сбор заявлений о зачислении в МБОУ СОШ № 177
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., учителя- предметники
	Заявления, расписание консультаций

	Сентябрь
	Анализ итогов ГИА-2018 по русскому языку, математике, предметам по выбору на административном совете
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Протокол административного совета

	Сентябрь 
	Организация консультаций для подготовки к экзаменам. Знакомство с нормативными документами по ГИА
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г. учителя- предметники

	Составление расписания 

	В течение года
	Доведение до учителей- предметников и классных руководителей выпускных классов нормативных правовых документов и методических рекомендаций, регламентирующих ГИА - 2019
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Информационная справка, инструктажи

	В течение года
	1.Анализ проблем по результатам ГИА и освоение методических приемов работы с ними при подготовке обучающихся к ГИА по учебным предметам.
2. Рассмотрение вопросов при подготовке к ГИА в условиях реализации концепций развития математического образования, преподавания русского языка и литературы, исторического образования.
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г. учителя- предметники

	Администра-тивный совет

	Декабрь
	Проведение пробного итогового сочинения для обучающихся 11 класса по направлениям, сформированным Федеральной службой по надзору в сфере образования
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., учителя, учителя- предметники
	Аналитическая справка, анализ 

	Сентябрь-декабрь
	Изучение методического материла для проведения устного итогового собеседования по русскому языку для 9-х классов
	Учителя – предметники МО русского языка и литературы, зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Информационные материалы

	Декабрь
	Проведение итогового сочинения для обучающихся 11 класса по темам, сформированным Федеральной службой по надзору в сфере образования
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., учителя русского языка и литературы
	Аналитическая справка, анализ результатов на административном совете

	Январь
	Проведение пробного устного собеседования по русскому языку для обучающихся 9-х классов
	Учителя – предметники МО русского языка и литературы, зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка

	Январь- февраль
	Проведение мониторинга прохождения программ в выпускных классах
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Информационная справка

	Февраль,
	Проведение устного собеседования по русскому языку для обучающихся 9-х классов
	Учителя – предметники МО русского языка и литературы, зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка

	В течение года
	Посещение уроков с целью выявления форм и качества подготовки к ГИА по учебным предметам, выносимым на ГИА
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., учителя- предметники
	Аналитическая справка

	В течение года
	Организация взаимопосещения уроков учителями- предметниками
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., руководители МО
	Доклад на административном совете

	В течение года
	Организация «малых педагогических советов» для организации помощи выпускникам, имеющим трудности при подготовке к ГИА
	Учителя- предметники, руководители МО, зам. директора по УВР Сокол И.Г.., классные руководители 11, 9А,9Б, 9В классов классов
	Протоколы заседаний

	В течение года
	Планирование и осуществление учителями- предметниками системы повторения учебного материала по предметам в соответствии с содержательными линиями тренировочных тестов, КИМ для обучающихся 9, 11 классов, проходящих ГИА в форме ГВЭ, ОГЭ, ЕГЭ
	Учителя- предметники
	Разработанные материалы, КИМ, демоверсии прошлых лет.

	В течение года
	Организация и проведение диагностического тестирования в соответствии с ГИА в форме ОГЭ, ГВЭ, ЕГЭ по учебным предметам
	Учителя- предметники, 
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка
(1 п/г, 2 п/г)

	Март 
	Организация проведения пробного экзамена по русскому языку и математике
	Учителя- предметники, 
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка

	Апрель 
	Проведение психологической подготовки к ГИА обучающихся выпускных классов с целью их адаптации к условиям проведения итоговой аттестации
	Педагог- психолог
Веселова Е.И.
	Доклад на административном совете

	Май- июнь
	Обеспечение участия  при организации ГИА педагогов в качестве организаторов в аудиториях ППЭ при сдаче экзаменов.
	Директор МБОУ СОШ № 177
И.М.Сысоева, 
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Приказ


Своевремен-ное информирова-ние о работе в качестве организатора экзамена в аудитории в ППЭ

	3. Работа с обучающимися

	Сентябрь
	Составление графика проведения консультаций для подготовки к ГИА
	Учителя- предметники, зам. директора по УВР Сокол И.Г. 

	Расписание консультаций

	В течение года
	Организация занятий для обучающихся при подготовке к ГИА в форме ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ.
	Учителя- предметники,
	Протоколы МО

	Октябрь
	Доведение до участников ГИА порядка и особенностей проведения ГИА -2019
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Протокол родительского собрания

	В течение года
	Проведение классных часов в выпускных классах по вопросам о сроках экзаменов, порядке выбора экзаменов, о правилах проведения экзаменов, об особенностях итоговой аттестации в 2019 году
	Классные руководители:.
Пстыга Н.В., Лучинина Г.М., Сокол И.Г., Черненкова И.В..
	Протоколы проведения классных часов

	Ноябрь 
	Проведение пробного государственного итогового сочинения, как условия допуска к ГИА
	Учителя- предметники, 
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка

	Сентябрь- декабрь 
	Проведение инструктажей по вопросам проведения устного собеседования по русскому языку для обучающихся 9-х классов
	Учителя- предметники, 
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Инструктажи

	Декабрь
	Проведение государственного итогового сочинения, как условия допуска к ГИА
	Учителя- предметники, 
Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка, протокол проведения классных часов

	В течение года
	Проведение срезовых контрольных работ по учебным предметам, выбранным для ГИА выпускниками 9, 11 классов
	Учителя - предметники
	Аналитичес-кие справки

	Март 
	Организация и проведение обучения учащихся по заполнению бланков ОГЭ, изучение инструкций
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Подпись в журнале «Инструктаж по ГИА»

	Март- апрель
	Проведение Всероссийских проверочных работ для выпускников 11-х классов:
· По истории- 13.03.2019 года
· По физике- 19.04.2018 года
	Учителя - предметники
	Аналитическая справка

	Март
	Организация участия выпускников в пробных экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ.
	Учителя- предметники, классные руководители 11, 9 классов, зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Аналитическая справка

	В течение года
	Индивидуальные беседы с обучающимися «группы риска»
	. Зам. директора по УВР Сокол И.Г., учителя- предметники, классные руководители 11, 9 классов
	Протоколы «малых» педагогических советов

	В течение года
	Организация повторения пройденного материала в выпускных классах
	Учителя- предметники
	Доклад на административном совете

	Май 
	Инструктаж выпускников МБОУ СОШ № 177 о порядке организации итоговой аттестации и подготовке к ней.
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г., классные руководители 11, 9 классов
	Инструктаж 

	Май- июнь
	Организация сопровождения выпускников в ППЭ 
	Учителя- сопровождающие
	Приказ 

	Июнь 
	Ознакомление с протоколами экзаменов 
	Зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Протоколы экзаменов, подписи

	4. Работа с родителями

	В течение года
	Информирование родителей об уровне подготовки к аттестации
	Классные руководители 
зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Протоколы родительских собраний

	В течение года
	Индивидуальная работа с родителями учащихся, нуждающихся в особом внимании
	Классные руководители: 
Черненкова И.В., Пстыга Н.В., Лучинина Г.М., Сокол И.Г.
	Протоколы «малых» педагогических советов

	Сентябрь, октябрь, ноябрь, февраль, май
	Проведение родительских собраний в выпускных классах  по вопросам, связанным с ГИА выпускников 9, 11 классов в 2018-2019 учебном году. Информирование о сайтах, на которых размещена информация о ГИА, возможности их использования при получении информации.
	Классные руководители: 
Черненкова И.В., Пстыга Н.В., Лучинина Г.М., Сокол И.Г., 
зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Протоколы родительских собраний

	В течение года
	Ознакомление родителей с методическими материалами, регламентирующими порядок проведения ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	Классные руководители: 
Черненкова И.В., Пстыга Н.В., Лучинина Г.М., Сокол И.Г., 
зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Сайт МБОУ СОШ № 177

	Май 
	Разъяснительная работа с родителями о порядке организации проведения ГИА, подаче апелляции, дате получения результатов по экзаменам
	Классные руководители: 
Черненкова И.В., Пстыга Н.В., Лучинина Г.М., Сокол И.Г., 
зам. директора по УВР Сокол И.Г.
	Инструктаж 
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